附件4：
武汉大学第十六次研究生代表大会提案征集办法
提案工作是武汉大学第十六次研究生代表大会的一项重要工作，它是体现广大研究生行使当家作主权利、民主管理学校事务的重要举措。为做好本次大会提案征集工作，制定办法如下：
一、成立提案工作机构
为充分发挥武汉大学研究生代表大会沟通功能，确保提案的全面、规范和建设性，本次研究生代表大会筹备委员会，特设立提案组，具体负责提案工作具体事务。
提案组的职能包括：
1. 负责制定本次大会提案工作具体办法；
2．组织提案的征集；
3．负责提案的分类、整理；转呈、送达与信息回复；
4．撰写提案报告并向大会汇报；
5．提案落实的交办。
二、提案范围
研究生代表大会的提案，是指研究生代表大会代表对学校各方面工作提出改进意见和建议的议事方式。提案的范围主要包括：
1．有关学校办学方向、改革、发展、稳定的建议和方案。
2．有关校风校纪、教风、学风、校园文化等精神文明建设方面的提案。
3．有关学校教育、教学、科研和学校管理工作等方面的提案。
4．有关广大研究生关心的学习、科研、生活等方面的提案。
5．有关广大研究生普遍关心的其它重大问题的提案。
三、提案的立案
由大会正式代表在规定时间内提出提案，经提案组审查通过后立案。
凡符合下列条件可以立案：
1．提案事实清楚，按一事一案提出。提案内容必须是建设性的，一般应包括提出问题的依据，产生问题的原因，改进的具体建议和方法。
2．提案表应采用大会筹备委员会提供的表格式样，样表可以从武汉大学研究生会网站（http://gu.whu.edu.cn/）下载。如是手填提案表，应用钢笔或圆珠笔书写，字迹清楚。
3．提案的提交截止时间为2017年5月8日17:00前，提交至武汉大学研究生会值班室（枫园三舍101办公室）。并在此截止日期前，将电子版提案发送至邮箱whuquanyi@163.com，注明标题“×××学院第十六次研代会提案”。逾期不作为本次研究生代表大会的提案。
4．代表在填写提案前，要广泛征求意见，进行去伪存真的分析筛选，保证提案的群众性、真实性，提高提案的质量。
凡属下列情况不予立案：
1．同国家法律、法令、政策有抵触的问题。
2．属于个人的具体问题，没有普遍性和代表性问题。
3．属于学术问题。
4．不属于学校权限内的问题。
四、提案的审查和处理
提案的处理和落实是做好提案工作的关键，是开好本次研究生代表大会的重要环节，研究生代表大会应高度重视代表提案，力争给出满意答复。
1．提案组对代表的提案经审查同意立案后，按提案的范围、内容分门别类整理登记，并在大会闭幕后不记名提交学校相关职能部门。
2．经审查不能立案的提案，按意见和建议，由提案组转请有关部门研究处理，并在大会闭幕后将处理情况答复提案代表。
3．武汉大学研究生会将安排专人负责督促提案的处理落实工作。
4．对提出有重大价值提案的提案人和提案单位，设优秀提案奖，由提案组负责评选。
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